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	保安员操作指南（校园保安篇）
	一、门卫岗
	8、对进出学校的一切物品必须登记在案，并详细检查进出物品。

	二、监控室岗
	1、认真贯彻公司、学校有关安全保卫，监控工作的指示和规定。
	4、发现学校治安的可疑情况要立即查明情况并迅速报告有关领导。
	8、未经公司和校方领导同意，任何人不得把监控资料外调或外借。

	三、巡逻岗
	四、校园保安文明用语及行为规范
	（一）文明用语
	9、工作中接待多人文明用语：对不起，请稍等，我马上给您办。

	（二）行为规范
	5、工作时间不得在值班室做与工作无关的事。



